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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 12
NĂM HỌC 2019 -2020
I. Nhiệm vụ trọng tâm:
· Tổ chức kiểm tra học kỳ I các môn: Văn, Địa, Sinh, Hóa, Toán, Sử, Tiếng Anh, Lý, GDCD (theo đề và lịch thi của Phòng Giáo dục) và các môn Công nghệ, Âm nhạc, Mỹ Thuật, Thể dục, Tin học, Tiếng Anh tăng cường ( theo đề trường)
· Hoàn tất chương trình giảng dạy học kỳ I

· Sơ kết công tác chuyên môn học kỳ I.

· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn các tổ.
II. Đánh giá các mặt hoạt động của tháng 11.

1. Công tác chính trị tư tưởng:

· Thực hiện tốt phong trào thi đua dạy tốt học tốt chào mừng kỷ niệm 36 năm ngày Nhà giáo Việt Nam.
· Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập và làm theo tấm gương đạo đức phong cách Hồ Chí Minh.
2.  Công tác chuyên môn:

· Hoàn tất chương trình đến tuần 16
· Cập nhật điểm trên cổng thông tin, vào điểm sổ GTGĐ và báo điểm về PHHS.
· Học sinh tham gia hoạt động trải nghiệm khối 8 ( Bảo tàng chứng tích chiến tranh) và khối 9 ( Nhà máy Bibica và KDL Bửu Long)
· Đã hoạt động Câu lặc bộ Khoa học tự nhiên, câu lạc bộ Tiếng Anh.

· Các lớp thi kể chuyện Tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh
· Soạn đề thi Học kỳ 1 theo lịch của PGD.
      3.  Kế hoạch chủ nhiệm:

GVCN báo điểm đợt 2, cập nhật sổ đầu bài và cập nhật điểm danh tháng trên cổng thông tin. 

4. Hoạt động ngoài giờ lên lớp:

· Thực hiện tốt các phong trào chào mừng ngày 20/11 và hướng dẫn học sinh tham gia chương trình tìm hiểu về luật về bình đẳng giới, chương trình An toàn giao thông vì nụ cười ngày mai.
III. Kế hoạch tháng 12:
1. Triển khai công văn:
· Văn bản số 35/NN-TH của Sở giáo dục, trung tâm ngoại ngữ tin học ngày 06/11/2019 về tạm ngưng tổ chức thi chứng chỉ Cambridge.
· Văn bản số 895/GDĐT của Phòng giáo dục ngày 15/11/2019 về hướng dẫn tổ chức kiểm tra học kỳ 1 năm học 2019-2020
· Văn bản số 904/QĐ- GDDT về thành lập ban ra đề, duyệt đề, sao in và phân phối chương trình.
2. Công tác chuyên môn:
a. Kế hoạch giảng dạy và kiểm tra đánh giá:
· Thực hiện kế hoạch kiểm tra học kỳ 1.

· Thành lập Hội đồng kiểm tra HK1, hội đồng thực hiện nhiệm vụ theo quyết định và phân công coi, chấm kiểm tra HK1.

· Vào tất cả các cột điểm, kiểm tra chéo điểm 
b. Bồi dưỡng học sinh giỏi:

· Tiếp tục dạy bồi dưỡng HS giỏi. 
· Bồi dưỡng học sinh thi hùng biện, khéo tay kỹ thuật, máy tính casio, văn hay chữ tốt
c. Phụ đạo học sinh yếu:

· GVBM lập danh sách học sinh yếu, kém và theo dõi phụ đạo học sinh.
· Phối hợp hoạt động Đoàn Đội dò bài học sinh yếu kém.
d. Các chương trình Tiếng Anh:

· Thi Tiếng Anh theo chương trình bổ trợ và tiếng Anh tăng cường.
· Vào học bạ tiếng Anh tăng cường.
· Chuẩn bị lực lượng tham gia thi hùng biện.
e. Kiểm tra giáo viên- Thực hiện chuyên đề tổ:
· `Hoàn tất công tác kiểm tra giáo viên tháng 12.
· Sơ kết hoạt động chuyên đề tổ.
f. Câu lạc bộ:
· Các câu lạc bộ sinh hoạt theo lịch hoạt động.
· Chuẩn bị gian hàng sản phẩm sáng tạo trong hội xuân (13/1)
g. Công tác giáo viên chủ nhiệm: 

· Điểm danh trên cổng thông tin, điểm danh tại Cổng thông tin và Enetviet
· Nộp sổ chủ nhiệm sau khi xét duyệt.
h. Nghề phổ thông:
· Học sinh khối 8 kiểm tra nghề HK1 ngày 25/12/2019
IV. Lịch công tác cụ thể:
1. Công tác chuyên môn:

	NỘI DUNG
	PHÂN CÔNG THỰC HIỆN

	*  Tuần 1: Từ ngày 3/12 đến ngày 8/12/2019 :

- Ngày 3/12/2019 nộp tất cả các môn thi đề trường : Công nghệ, Tin học Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, TATC.  Mỗi môn nộp 2 đề , tổ trưởng duyệt và gửi file về địa chỉ email: nguyenminhthuong99@gmail.com . (Môn Công nghệ, Tin học, TATC gửi kèm file đáp án).

- GVBM vào điểm cổng thông tin đến hết ngày 9/12/2019
	GVBM Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật tổ chức kiểm tra HK1 theo TKB.
GVBM nộp đề thi


	* Tuần 2: Từ ngày 9/12 đến ngày 15/12/2019:

- Tuần thi các môn : Văn, Sử, Hóa, Sinh, Địa , Lý, TATC 

- GV thực hiện coi thi theo phân công và đảm bảo nghiêm  túc đúng  qui chế. GV có mặt trước 7g buổi sáng và 12g30 buổi chiều. Giám thị khối 9: 2GT/phòng; giám thị khối 6, 7, 8: 1 GT/phòng.

- Giám khảo chấm thi theo lịch chấm thi và chấm tại phòng thi đã bố trí ( Phòng GV). Tất cả các môn thi đề PGD đều có biên bản thống nhất đáp án và chấm chung từ 5 bài thi trở lên.
	BGH, TTCM, GVBM 

Theo lịch thi, bảng phân giám thị, lịch chấm thi tập trung.

	* Tuần 3: Từ ngày 16/12 đến ngày 22/12/2019:

- Tuần thi các môn: GDCD, Anh, Toán,  Công nghệ

- Giám khảo nhận bài, chấm thi và trả bài theo qui định.


	BGH, TTCM, GVBM

Giao nhận bài thi, ráp phách, lên điểm : PHT, cô Kim Cúc, cô Dương Hảo, Cô Kim Loan


	* Tuần 4: Từ ngày 23/12 đến ngày 29/12/2019:

- TTCM kiểm tra HSSS giáo viên, hoàn thành báo cáo KTTD học kỳ 1
- Xét duyệt học lực và hạnh kiểm HK1.

- GVBM vào sổ GTGĐ.
- TTCM báo cáo thống kê và báo cáo sơ kết bộ môn sau khi có kết quả trên cổng thông tin.   ( gửi văn bản và gửi file qua email).


	TTCM tổng hợp báo cáo thống kê và báo cáo bộ môn gửi về PHT sau xét duyệt.



2. Công tác giáo viên chủ nhiệm: 
- Cập nhật sổ đầu bài, cập nhật điểm danh hết tháng 11. 
- GVCN nộp sổ chủ. Hạn chót 27/12/2019
- GVCN tổng kết và đề nghị khen thưởng HS sau kết quả xét duyệt.
	
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Minh Thương


